STRUCTURER SES ECRITS

Acquérir une méthodologie pour structurer et rédiger ses écrits.

CFPJ

ABILWAYS

OBJECTIES

« Utiliser les outils méthodologiques pour la conception d'un plan en fonction de ses objectifs et
FORMATIONS COURTES des destinataires.
« Enoncer le message essentiel.
« Hiérarchiser et travaliller les liaisons et les enchainements.

INITIATION

EVALUATION
Les compétences visées par cette formation font I'objet d’'une évaluation.

POUR QUI ?

Ref. : 3506719

> Toute personne rédigeant régulierement.
Durée : P 9 9

1 jour - 7 heures

Tarif : PREREQUIS

Salarié - Entreprise : 850 € HT

Code Dokelio : 040617 Ulsage cour,a_nt du frangais. Cette formation ne convient pas aux personnes en situation
d'analphabétisme.

Connaitre les fondamentaux de la communication écrite.

COMPETENCES ACQUISES

A llissue de la formation, vous serez capable d'utiliser les outils méthodologiques pour la
conception d'un plan en fonction de vos objectifs et des destinataires, d'énoncer le message
essentiel et de hiérarchiser et travailler les liaisons et les enchainements.

PROGRAMME

Pendant
Structurer ses écrits

Mesurer son impact rédactionnel sur I'organisation de ses écrits

e Déterminer les critéres et exigences dans la production de I'écrit.

e Découvrir son profil d’écriture : synthétique, détaillé, vendeur.

e Adapter son style a la structure de son écrit.

e Prendre conscience de son propre jugement ou de son implication dans la rédaction de
I'écrit.

Travailler le fond de ses écrits

e Adapter la structure de ses écrits en fonction de leurs objectifs, de leurs destinataires.
Présenter des faits, des enjeux, des objectifs.

Identifier les messages de fond que I'on veut faire passer.

Argumenter selon I'objectif défini.

Rédiger des conclusions qui incitent a I'action.

Optimiser la structure grace a la forme de ses écrits

e Utiliser a bon escient les différentes formes d’écrits.
e Mettre en valeur les informations utiles.
e Travailler les enchainements.
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INTERVENANTS
Alexia GUGGEMOS

C F P.l L'Observatoire Social Média
MODALITES PEDAGOGIQUES

Les méthodes pédagogiques : expositive, démonstrative, interrogative, de découverte et
expérientielle sont pratiquées lors de la formation.
Ateliers d'écriture.
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Accessibilité aux personnes en situation de handicap (E\ /7
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